1.

2.

Zasady pro oznamovani podezieni z moZného protipravniho jednani

u spolecnosti ASPO CZ s.r.o.

Uvodni ustanoveni ‘
1.1. Spole&nost ASPO CZ s.r.o., I€ 27603954, se sidlem Praha 6 — Vokovice, Ovalové 318/13, PSC

1.2.

160 00, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Méstského soudu v Praze, v oddilu C,
vloice 118281 (dale jen ,ASPO CZ s.r.0.”) témito zdsadami pro oznameni podezieni
z mozného protipravniho jedndni u spole¢nosti ASPO CZ s.r.o. (dale jen ,Zasady”) rozviji
pravidla pro oznamovani podezfeni z moiného protipravniho jednani upravenych ve
Smérnici o ochrané oznamovatell ASPO CZ s.r.o0. v platném a uc¢inném znéni.

V ASPO CZ s.r.o. dbdme na dodrZovani hodnot ASPO CZ s.r.o., pravnich pfedpisd, internich
zésad ASPO CZ s.r.o., jakoZ i osvédcenych postupl v rdmci ASPO CZ s.r.0. Za Ucelem jejich
dodrzovani jsme vyvinuli systém, ktery umoZriuje nahlaseni protipravniho jedndni, aby
mohlo dojit k jeho provéfeni a pfipadné vEéasné naprave.

Oznamovatel

2.1.

2.2,

2.3

2.4,

Oznamovatelem muze byt fyzickda osoba, ktera ziskala informace o protipravnim jednani
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou dinnosti v ASPO CZ s.r.o. (dale jen
,o0znamovatel”). Je jim tedy pfedevsim soucasny, byvaly nebo budouci zaméstnanec,
uchaze¢ o praci, kontraktor, spolecnik, ¢len organi ASPO CZ s.r.o., dodavatelé nebo
subdodavatelé.

V pfipadé, Ze oznamovatel ozndmi podezrelé protipravni jednani, ASPO CZ s.r.o. prohlasuje,
Ze proti oznamovateli ani jeho osobam blizkym, nebude podnikat odvetnd opatieni
v souvislosti s oznamenim podezieni.

Odvetnym opatienim je jakékoliv jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
oznamovatele, které bylo vyvoldno ozndmenim a které mizZe zplsobit Ujmu oznamovateli.
Oznameni Ize ucinit i anonymné, v takovém pfipadé ASPO CZ s.r.o. prohlasuje, Ze nebude
patrat po identité oznamovatele.

3. Pfislusna osoba

4,

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Pfijimanim a posuzovanim oznameni ohledné moznych protipravnich jednani v ramci ASPO
CZ s.r.0. je povérena Irena BlaZzkova (déle jen , pfFislusna osoba“).

Pokud pfislusna osoba shledd oznameni jako dlivodné, navrhne napravu vzniklé situace
nebo postup k pfedejiti protipravniho stavu.

Pfislusna osoba je pfi vykonu své cinnosti dle téchto Zasad nestrannd a je povinna
zachovavat mi¢enlivost o skuteénostech, o kterych se dozvi pfi vykonu své funkce.

Pfislusna osoba zachovava prisnou dOvérnost ve vztahu ktotoZnosti oznamovatele,
k udajlm o dalSich fyzickych osobéch i vztahu k informacim uvedenym v oznameni.

ASPO CZ s.r.o. prohlasuje, Ze prislusnd osoba nebude za fadny vykon své Cinnosti nikterak
postihovana.

Oznameni a postup po pfijeti oznameni

4.1.

Oznameni lze provést pomoci:
e e-mailu na adrese : oznameni@aspocz.eu

e pisemné dopisem soznaenim Ochrana oznamovateld — krukdm pfislusné osoby
zaslanym na adresu:
ASPO CZ s.r.0., Praha 6 — Vokovice, Ovalova 318/13, PSC 160 00

Oznameni zasilana na tuto adresu zasilejte v zalepené obdlce s oznacenim ,NEOTVIRAT -
OZNAMOVATEL”



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

e o0sobné pfisluiné osobé

O termin ustniho Ozndmeni Ize poZadat pisemné na shora uvedenych adresach pro podani
oznameni, nebo jej lze telefonicky sjednat u Pfisluiné osoby na tel. Cisle 777 321 704, a to
v pracovni dny od 8:00 do 10:00 a od 12:00 do 14:00.

Pfislu§na osoba je povinna umoZnit oznamovateli osobni setkdni do 14 dn(i od obdrzeni
74dosti o termin pro Ustni Ozndmeni. Z osobniho rozhovoru bude pofizen zvukovy zdznam.
Nebude-li oznamovatel souhlasit s pofizenim zdznamu, pofidi pfislu§na osoba zapis ze
setkani. V takovém pfipadé je oznamovatel opravnén tento zapis zkontrolovat, opravit a
odsouhlasit svym podpisem.

Pfislusna osoba potvrdi pfijeti pisemného oznameni oznamovateli ve Ih(té 7 dnii od jeho
prijeti.

Pfislusna osoba vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni dlivodnosti oznameni do 30
dnl od pfijeti oznameni, v pfipadech pravné a skutkové sloZitych mize byt tato Ihita
prodlouZena aZ o 30 dni.

Pokud vysledky posouzeni oznameni ukdzi, Ze oznameni nebylo namisté, neznamena to, ze
oznamovatel jednal nespravné a za své oznameni nebude nikterak sankcionovan.
Oznamovatel v8ak nesmi Cinit védomé nepravdiva ¢i nespravni oznameni, ani tyto Zasady
zneuZit k obtéZovani ¢i zastrasovani jakékoliv osoby, ¢i k dosazeni osobnich vyhod. Uvedeni
védomé nepravdivych oznameni miZe byt sankcionovano dle zakona ¢. 171/2023 Sh., o
ochrané oznamovatelu.

5. Alternativni podani oznameni

5.1.

Oznameni Ize alternativné podat i k Ministerstvu spravedInosti, a to i v pfipadé, Ze ma
oznamovatel pochybnost, zda zjisténé skutecnosti prfedstavuji protipravni jednani. Kontakty
vnéjsiho oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedInosti - tel.: 221 997 840,
e-mail: oznamovatel@msp.justice.cz, https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

6. Zavérecna ustanoveni

6.1.

6.2.
6.3.

Vsichni zaméstnanci, vedouci zaméstnanci i ¢lenové organt spolec¢nosti ASPO CZ s.r.0. jsou
povinni shora uvedené Zasady dodrZovat. Poruseni téchto Zdsad mlie mit za nasledek
uloZeni karnych opatieni.

Tyto Zasady budou zvefejnény na webovych strankdch spole¢nosti ASPO CZ s.r.o.

Tyto Zasady nabyvaji ucinnosti dne 11.12.2023




